
INÍCIO Solicitante

Solicitar por e-mail, enviando um 
of ício com 7 dias de 

antecedência: 
goperacional@adventista.edu.br

Enviar informações necessárias: 
nome do solicitante; nome do 

responsável; at iv idade que será 
realizada; data; horário de início e 
término da ativ idade; quantidade 

de alunos envolv idos.

Gerente 
Operacional

Conf irmar 
disponibilidade do 

espaço

Disponível?

Sim

Agendar

Responder 
e-mail com 

conf irmação
FIM

Não

Responder e-mail 
com outras 
sugestões 

Solicitante

Conf irmar 
interesse no local 

sugerido

Gerente Operecional

Os e-mails são 
respondidos e os 

agendamentos 
realizados 

obedecendo a 
ordem de 
chegada!
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