
Começo

O Financeiro envia orçamento 
disponível para capacitação e 

formação continuada, à 
Pró-Reitoria de graduação e  à 
Pró-Reitoria de pós-graduação, 

pesquisa e educação continuada

A Pró-Reitoria de graduação e  a 
Pró-Reitoria de pós-graduação, 

pesquisa e educação continuada, 
elaboram uma proposta de edital 
e a encaminham para o Conselho 

Superior.

z

Conselho Superior 
analisa e vota o edital

Docentes 
interessados se 

inscrevem.

Inscrição por meio de envio carta de 
solicitação à Pró-Reitoria de Graduação, 
incluindo planilha com os valores 
requeridos; comprovante de matrícula (se já 
matriculado) e comprovante do custo do 
programa ou curso. A documentação deve 
ser enviada por e-mail para 
direcao.graduacao@adventista.edu.br, em 
formato PDF.

Comissão julga as 
propostas e envia os 

resultados ao Conselho 
Superior para votação

Pedido 
aprovado?

Sim

Docente envia 
comprovantes de 

pagamento (matrículas e 
custo do programa ou 

curso) ao departamento 
pessoal

O resultado do edital, 
juntamente com uma 

planilha de distribuição 
de valores, é 

encaminhado para o 
departamento pessoal.

Os docentes recebem os 
resultados do edital por 

meio do site institucional e 
também via e-mail.

Nota

O departamento 
pessoal envia os 
comprovantes de 
pagamento para 

liberação de pagamento 
ao caixa

Caixa efetua o 
pagamento

Fim

Retorna para 
comissão julgadora 

com feedbacks

A Portaria Institucional é 
publicada no site oficial, 

acompanhada do 
resultado do edital.

Edital  
aprovado?

Portaria institucional 
publicada no site oficial, 
acompanhada do edital 

aprovado.

Não

O documento retorna para a 
Pró-Reitoria de Graduação e para 
a Pró-Reitoria de Pós-Graduação, 
Pesquisa e Educação Continuada, 

onde são feitas as alterações 
solicitadas.

SI M

Resultado aprovado?

Si m

Não

Não
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