|

Salvar o arquivo gerado,

clicando em "imprimir" e

encaminhar para o e-mail
do RH.

R

S

Inserir a data da viagem (insira
um dia por vez), a origem |

ELATORIO PARA REEMBOLSO - SIGA

(cidade), o destino (Uniaene ou
cidade especifica), o motivo da
viagem, a quilometragem

]
]

"Anhexar os comprovantes"
buscando os arquivos

\/\

individuais ja salvos e
~ nomeados no seu PC.

Repetir o processo
para cada uma das
demais datas e
"salvar" ao final do
processo por data.

T
_l

Insira a "Data de inicio"
e "Data de Fim", que
corresponde ao periodo
total das viagens do més
e seleciona "Gravar"

Possuilogin e
senha?

Inserir seu e-mail
institucional, CPF e
data de nascimento

Conferir no
e-mail a senha
aleatdria enviada

—

Si

\//\

Obs.: Professores e
preceptores de
estagio devem

enviar o relatorio até
o dia 02 do més

corrente; demais
funcionarios até o
dia 18.
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